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CENTRUM UStUG WSPOLNYCH GMINY OPOCZNO



l. Podstawy Prawne

Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Opoczno zwane Centrum, jest gminng jednostka organizacyjng
dziatajgcg na zasadach jednostki budzetowej.

Centrum dziala na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa oraz statutu nadanego
Uchwatg Rady Miejskiej nr XV1/145/2015 z dnia 29 grudnia 2015 r.

Il. Cele i zakres dziatania Centrum

Centrum petni funkcje jednostki obstugujacej placdwki oswiatowe, tj. szkoly wiejskie i miejskie oraz
przedszkola z terenu miasta Opoczna, zwane jednostkami obstugiwanymi, dla ktérych organem
prowadzacym jest gmina Opoczno.

Do zadan Centrum nalezy obsluga administracyjna, finansowa i organizacyjna, a w szczegolnosci :

1) prowadzenie rachunkowosci: prowadzenie ksigg rachunkowych, rozliczanie inwentaryzaciji, wycena
aktywdw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego, sporzadzanie sprawozdan finansowych i
innych, ktore wynikajg z ksigg rachunkowych;

2) fachowe doradztwo planowania finansowego, w szczegdinosci przygotowywanie niezbgdnych
danych do sporzadzenia wniosku budzetowego projektu planu finansowego placéwek zgodnie z
wymogami prawa finansowego;

3) prowadzenie obstugi kasowej i bankowej placowek;

4} przygotowywanie list plac, organizowanie wyptat wynagrodzen i wystawianie zaswiadczen dla
pracownikéw jednostek obstugiwanych;

5) sporzadzanie wymaganych sprawozdan z zakresu realizowanych zadan finansowych, funduszu pfac
i zatrudnienia we wspotpracy z dyrektorami placéwek;

6) obstuga zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;
7) prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwier publicznych;

8) organizacja remontéw przegladdéw technicznych budynkéw, prowadzenie ksigg obiektu szkolnego
oraz nadzdr nad robotami budowlanymi w zakresie remontéw biezgcych;

9) wprowadzanie danych do Systemu Informacji Oswiatowej

10} analizy finansowe placdéwek oswiatowych;

11) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej placdwek oswiatowych.
1ll. Gospodarka finansowa

Centrum prowadzi dziatalnosé finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych
dla jednostek budzetowych i o rachunkowosci. Podstawg gospodarki finansowej Centrum sg roczne
plany finansowe.

IV. Obsada etatowa
W Centrum pracuje 11 oséb w tym 10 pracownikow i Kierownik .

V. Koszty funkcjonowania Centrum Ustug Wspélnych Gminy Opoczno za 2018 r



Plan wydatkéw budzetowych na 2018 r. Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Opoczno wyniost
669009,00, a wydatki budzetowe wykonano na kwote 668995,13 tj. 99,99 % zaloZzonego planu.
Wydatki zwigzane z zatrudnieniem pracownikéw CUWGO stanowig 82,27 %, a wydatki rzeczowe
17,73 %. Plan dochodow wynidst 240,00 a wykonanie 241,02

Szczegotows informacje o wydatkach przedstawiono w tabeli — zatgcznik nr 1.




Zatgczniknrl

Wyszczegdlnienie Plan Wykonanie

wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 2389,00 2388,83
wynagrodzenia osobowe pracownikéw 435374,00 435368,79
dodatkowe wynagrodzenie roczne 34855,00 34854,34
skiadki na ubezpieczenie spoteczne 69407,00 69406,77
sktadki na fundusz pracy 10782,00 10781,44
wynagrodzenia bezoscbowe 12331,00 12330,60
zakup materialéw i wyposazenia 40656,00 40655,49
zakup energii 15456,00 15455,36
zakup ustug remontowych 9733,00 9732,27
zakup ustug zdrowotnych 370,00 370,00
zakup usfug pozostatych 8115,00 8113,90
opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 3933,00 3931,58
podroéze stuzbowe krajowe 166,00 165,44
roine opfaty i skfadki 11600,00 11599,32
odpis na ZFSS 12949,00 12948,25
szkolenie pracownikow 710,00 710,00
pozostata dziatalnos¢ 183,00 182,75
Razem 6629009,00 668995,13




